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INSTRUKCJA
JAK WYPELNIC WNIOSEK O PEATNOSC W PROGRAMIE PRIORYTETOWYM
»Cieple Mieszkanie” w Gminie Walbrzych — II nabor (osoby fizyczne)

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypehiania formularza wniosku o ptatno$¢ nalezy zapozna¢ si¢ z trescia
Ogloszenia o naborze wnioskéw, Regulaminem naboru wnioskéw w Gminie Watbrzych oraz
Instrukcjg wypetniania wniosku.

2. We wniosku o ptatno§¢ nalezy wypeli¢ biate pola, ktore dotycza Wnioskodawcy i
przedsigwziecia, natomiast w przypadku pol wyboru nalezy wstawi¢ krzyzyk w wybranym
kwadracie.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne 1 zgodne ze stanem faktycznym.

4. Jesli Wnioskodawca chce dotaczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mie¢ wplyw na oceng
wniosku, nalezy dolaczy¢ dodatkowy =zatacznik, podpisany przez Wnioskodawce lub
Pelnomocnika.

5. W celu zlozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ PDF, wypeti¢ elektroniczne lub
recznie, opatrzy¢ podpisem wiasnorgcznym Wnioskodawcy lub Pelnomocnika Wnioskodawcey i
dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.

Jak wypekni¢ wniosek o platnos¢:

Pola nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypehiane sg przez Gming Waltbrzych

Pola Zlozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji:

Zlozenie wniosku — formularz wypekiany w celu ztozenia wniosku o ptatnos¢;

Korekta wniosku — formularz wypelniany w celu poprawy i1 uzupekienia wniosku o ptatnos¢ na
wezwanie Gminy Watbrzych

A. INFORMACJE OGOLNE

W sekcji INFORMACJE O UMOWIE w polu Numer umowy o dofinansowanie, ktorej
dotyczy wniosek -nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek, w polu z
dnia -nalezy poda¢ dat¢ podpisania umowy.

Nalezy zaznaczy¢ rowniez:

- pole poziom dofinansowania- nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czesci Programu
Priorytetowego ,, Ciepte Mieszkanie” dotyczy wniosek. W ramach Czesci 1 wniosek sktadajg osoby
fizyczne uprawnione do podstawowego poziomu dofinansowania, w ramach Czgsci 2 —
podwyzszonego, w ramach Cze¢sci 3 — najwyzszego.

- pole % powierzchni: nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego
wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej, zgodnie z umowg o dofinansowanie.
A.1. DANE WNIOSKODAWCY

W sekcji DANE WNIOSKODAWCY nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace osobe
Beneficjenta: nazwisko, imi¢, numer PESEL, nr telefonu.

W polu ponizej Beneficjent oswiadcza, ze nie zbyl/zdal lokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA
Pole Data rozpocze¢cia/ zakonczenia przedsiewzigcia

Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia oraz date zakonczenia przedsiewzigcia.
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Rozpoczecie przedsiewzigcia przez Wnioskodawce rozumiane jest jako poniesienie pierwszego
kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub roéwnowaznego dokumentu
ksiggowego) i moze nastgpi¢ nie wczesniej niz od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie z
Gming. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane za niekwalifikowane, niemniej jednak zakup
nowego zrodta ciepta obligatoryjnie wchodzi w katalog kosztow kwalifikowanych.

Zakonczenie przedsigwzigcia przez Wnioskodawce rozumiane jest jako rzeczowe zakonczenie
wszystkich prac objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajace na prawidlowa eksploatacje
zamontowanych urzadzen (data wystawienia ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiggowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac) i moze nastapi¢ nie pdzniej
niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy przez Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) z
Gming, jednak nie pdzniej niz do 31.12.2025 r.

B.2. KATEGORIE KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

Nalezy zaznaczy¢ kategorie, ktore byly ujete we wniosku o udzielenie dofinansowania w ramach
ktérych zostaty poniesione jakiekolwiek wydatki.

Uwaga! Do dofinansowania kwalifikujg si¢ koszty zgodne z Zatacznikiem nr 1 do Ogloszenia o
naborze wnioskdéw, poniesione nie wczesniej niz w dniu podpisania umowy o dofinansowanie z
Gming. W szczegdlnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan
technicznych wskazanych w ww. zalaczniku. W ustlugach montazu wskazanych w ww. Zataczniku
zawarty jest rowniez koszt demontazu i/lub transportu.

Koszt zakupu i/lub montazu nowego zrédta ciepta lub podiaczenia lokalu do efektywnego zrédta
ciepta w budynku jest obligatoryjnym kosztem kwalifikowanym. Koszty pozostate, t;j.
dokumentacja projektowa, instalacja centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowej, wentylacja
mechaniczna oraz stolarka okienna i drzwiowa sg fakultatywnymi kosztami kwalifikowanymi.

W przypadku wyboru kategorii dotyczacej Stolarki okiennej i drzwiowej nalezy réwniez wskazaé
los¢ sztuk.

W polu ponizej Beneficjent o$wiadcza, ze wszystkie prace bedace przedmiotem dokumentacji
projektowej, zostaty zrealizowane do dnia zakonczenia realizacji przedsiewzigcia.

B.3. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU
RZECZOWEGO

W tabeli ponizej nalezy wpisa¢ informacje znajdujace si¢ na fakturze, rachunku lub dokumencie o
rownowaznej wartosci dowodowej, w tym: ¢ Nazwa wystawcy dokumentu lub NIP wystawcy
dokumentu, « Numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego, ¢ Pozycja/-e na
dokumencie i/ lub nazwa towaru/ustugi (wylacznie stanowigce w catosci lub w czgsci wydatki
kwalifikowalne), * Numer kategorii wydatkow z wniosku o ptatnos¢, ¢ Data wystawienia
dokumentu, * Kwota netto, * Kwota brutto.

Jezeli na dokumencie wystgpuje kilka pozycji odnoszacych si¢ do kilku kategorii wydatku
(kategorie wykazano w sekcji B.2 1 majg numery od 1 do 11) lub tez jedna zbiorcza pozycja
obejmuje wigcej niz jedng kategorie wydatku, dokument wykazuje si¢ tylko raz, natomiast w
kolumnie - Numer kategorii wydatkow z wniosku o ptatnos¢ — nalezy wskaza¢ numery wszystkich
kategorii wydatku, ktore obejmuje.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze koszty kwalifikowane poniesione przez Beneficjenta koncowego muszg
zosta¢ udokumentowane fakturami, rachunkami lub innymi réwnowaznymi dokumentami
ksiegowymi oraz, w przypadku platnosci innej niz gotowka, dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy.
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Faktury, rachunki lub inne réwnowazne dokumenty ksiggowe musza by¢é wystawione na
Beneficjenta koncowego lub na Beneficjenta koncowego i wspotwlasciciela/wspotnajemce lokalu
mieszkalnego, w ktorym realizowane jest przedsiewzigcie. Dokumenty te w tresci lub w ramach
dotaczonych do nich specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujace zakupione i zamontowane
urzadzenia oraz materialy (producent, nazwa, model) umozliwiajace jednoznaczne odniesienie si¢
do ich certyfikatow/Swiadectw, kart produktow, etykiet energetycznych i dokumentow
potwierdzajacych spelnienie wymagan technicznych w przypadku stolarki okiennej i drzwiowe;.
Pamigtaj, ze wydatek dot. modernizacji zrédla ciepta musi by¢ wydatkiem kwalifikowanym, stad
tez dokument obejmujacy ten wydatek nalezy wykazywac w pierwszej kolejnosci.

B.4. PRACE REALIZOWANE SILAMI WELASNYMI WNIOSKODAWCY

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” jesli w ramach realizowanego przedsiewzigcia Wnioskodawca
wykonal jakiekolwiek prace sitami wlasnymi, ktorych nie moze udokumentowac za pomocg faktur,
rachunkéw lub innych rownowaznych dokumentéw ksiegowych.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy wypisa¢ kategorie kosztow, ktorych dotycza
prace wykonane sitami wtasnymi, zgodnie z punktem B.2 wniosku o ptatnos¢.

Jesli do prac okreslonych jako wykonane sitami wlasnymi wymagane jest posiadanie stosownych
uprawnien, np. gazowych, hydraulicznych, itp., to w celu ich wykonania sitami wlasnymi
Whnioskodawca musi posiada¢ stosowne uprawnienia.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, wyplata dofinansowania nast¢puje na rachunek
bankowy Beneficjenta, W polu nr C nalezy wskaza¢ rachunek bankowy Beneficjenta, na ktory
bedzie wyptacone dofinansowanie oraz poda¢ dane wtasciciela rachunku bankowego.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

1. Dokument potwierdzajacy likwidacj¢ / trwate wylaczenie z uzytku zrodta/zrodet ciepta na paliwo
stale — zalacznik obligatoryjny, jego brak spowoduje odmowe wyptaty dofinansowania. Dokument
musi by¢ wystawiony imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) lub na Wnioskodawce
(Beneficjenta koncowego) i wspdtwtasciciela lokalu mieszkalnego.

2. Dokumenty ksiegowe (faktura, rachunek lub inny réwnowazny dokument) potwierdzajace
nabycie materiatow, urzadzen lub ustug przez Wnioskodawce — zatacznik obligatoryjny, ich brak
powoduje odmowe wyptaty dofinansowania. Dokumenty ksiggowe musza by¢ wystawione
imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) lub na Wnioskodawce (Beneficjenta
koncowego) i wspotwlasciciela lokalu mieszkalnego.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy przez
Whioskodawce — zatacznik obligatoryjny w przypadku ptatnosci innej niz gotowka. Dowdd zaplaty
nie jest wymagany w przypadku, gdy na dowodzie ksiggowym widnieje adnotacja swiadczaca o
tym, ze zaptata zostala uiszczona gotowka (wskazanie gotéwki jako sposobu zaptaty nie jest
jednoznaczne z uregulowaniem naleznos$ci z faktury. Na fakturze musi si¢ znalez¢ okreslenie typu
wZaplacono” wraz z okreSleniem warto$ci lub ,,do zaplaty 0,00 zI”. Dopuszcza si¢ takze
umieszczenie przez sprzedawce w momencie uiszczenia zaptaty pieczatki ,,Zaptacono gotowka™).

4. Karta produktu potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych — zalacznik obligatoryjny w
przypadku pompy ciepta powietrze-woda, pompy ciepla powietrze-powietrze, kotla gazowego
kondensacyjnego, kotla na pellet o podwyzszonym standardzie, kotlta zgazowujacego drewno o
podwyzszonym standardzie, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, pompy ciepla w
odniesieniu do wytwarzania cieplej wody uzytkowej, elektryczne urzadzenia do podgrzewania
wody inne niz pompa ciepta, zasobniki cieptej wody uzytkowej dla podgrzewaczy wody.
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5. Dokument potwierdzajacy spelnienie wymagan technicznych dla przenikalnosci cieplnej —
zalagcznik obligatoryjny w przypadku stolarki okiennej i drzwiowe;.

6. Etykieta energetyczna potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych — zalacznik
obligatoryjny w przypadku pompy ciepta powietrze-woda, pompy ciepta powietrze-powietrze, kotta
gazowego kondensacyjnego, kotta na pellet o podwyzszonym standardzie, kotla zgazowujacego
drewno o podwyzszonym standardzie, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, pompy ciepta
w odniesieniu do wytwarzania cieptej wody uzytkowej, elektryczne urzadzenia do podgrzewania
wody inne niz pompa ciepta, zasobniki cieptej wody uzytkowej dla podgrzewaczy wody.

7. Certyfikat/§wiadectwo potwierdzajace spetlnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu
(ecodesign) — zatacznik obligatoryjny w przypadku kotta na pellet o podwyzszonym standardzie lub
kotta zgazowujacego drewno o podwyzszonym standardzie.

8. Certyfikat europejskiego znaku jakosci ,,Solar Keymark™ wraz z aktualnym numerem certyfikatu,
a takze wraz z zalacznikiem technicznym lub certyfikat réwnowazny potwierdzajacy
przeprowadzenie badan zgodnie z normg PN-EN 12975-1 stanowigcy potwierdzenie spetnienia
wymagan technicznych. Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang normg lub nadania znaku nie
moze by¢ wczesniejsza niz 5 lat liczac od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie. - zalacznik
obligatoryjny w przypadku montazu kolektorow stonecznych.

9. Pozwolenie na budowe / zgloszenie zamierzenia wykonania robot budowlanych — zalgcznik
obligatoryjny w przypadku kotta gazowego kondensacyjnego. Dokument musi by¢ wystawiony
imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) lub na Wnioskodawce (Beneficjenta
koncowego) i wspotwlasciciela lokalu mieszkalnego.

10. Protokot z gtoéwnej proby szczelnosci — zatgcznik obligatoryjny w przypadku kotta gazowego
kondensacyjnego.

11. Protokot odbioru kominiarskiego — zalgcznik obligatoryjny w przypadku kotlta gazowego
kondensacyjnego oraz kotta na pellet o podwyzszonym standardzie lub kotla zgazowujacego
drewno o podwyzszonym standardzie.

12. Protokét odbioru robdt — zalacznik obligatoryjny w przypadku, gdy prace zostaly zlecone
wykonawcy. Protokét musi by¢ wystawiony imiennie na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego)
lub na Wnioskodawce (Beneficjenta koncowego) i wspotwiasciciela lokalu mieszkalnego. Wzor
protokolu stanowi zatgcznik nr 1 do wniosku o platnos¢. Oswiadczenie nalezy zalaczyé w
oryginale.

13. Oswiadczenie Wnioskodawcy dot. wykonania robot sitami wlasnymi — zatgcznik obligatoryjny
w przypadku, gdy prace s3 wykonywane sitami wiasnymi. Wzér o§wiadczenia stanowi zatacznik nr
2 do wniosku o ptatnos¢. Oswiadczenie nalezy zalaczy¢ w oryginale.

14. Specyfikacja do dokumentéw zakupu — zatgcznik obligatoryjny w przypadku, gdy dane
identyfikujace zakupione i zamontowane urzadzenia, materialy nie wynikaja z przedstawionych
dokumentéw ksiegowych.

15. Zgoda Gminy Walbrzych na realizacje¢ przedsiewzigcia w lokalu mieszkalnym stanowigcym
wlasnos¢ gminy wchodzacym w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

16. Inne zataczniki. (np. karta gwarancyjna, projekt budowlany).

E. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z o$wiadczeniami wskazanymi we wniosku,
zaznaczenia ich 1 stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whnioskodawca, a takze zawieraja zobowigzania zwigzane z prawidlowosciag realizacji
przedsiewziecia. Zlozone o§wiadczenia sg podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.



we Wroctawiu C I E PL E

@ WFOSIGW Y
- MIESZKANIE

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA URZAD)
Cze$¢ wypelniana przez pracownika Gminy Watbrzych.



